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Phu luc

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI NINH BINH
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so /ODb-UBND ngay /02/2024 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

|. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Tén thia tuc hanh chinh: Thu tuc cap chinh sach nai trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh do cao dang,
trung cap tai cac co so giao duc nghé nghiép cong lap truc thugc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

Ma s6 TTHC 2.001959.H42

Tong thai gian thuc hién TTHC 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

Thoi
gian 24 | Biéu mau/
giolam | Kétqua

Viéc

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc

My Ngudi thuc hién Két qua thuc hién
hi¢n

Trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang,
co s& gi4o duc nghé nghiép thdng béo cho hoc sinh, sinh
vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d¢ trung cap, cao
dang tai co so gido duc nghé nghiép vé chinh sach nai tru,
thoi gian nop hd so va hudng dan hoc sinh, sinh vién vé
hd so.
1. Phong chuyé&n mén tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
Co s6 Gido dan (néu ho so khong dat yu cau thi huéng dan hoc sinh
duc nghé Can bo tiép nhan sinh vién b6 sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat). 02 gio Mau
nghiép 2. Truong hop ho so day dlqlq, tiép nhan, in phiéu hen 01,02,03,
cho hoc sinh sinh vién va chuyén vé phong chuyén mon 04, 05, 06
giai quyet
3. Ban giao hd so vé phong nghiép vu co s GDNN.
Ho so bao gom
- Pon d& nghi cap chinh sach noi tri theo mau tai Mau
s 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH.

Budc




Budéc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Ngwoi thuc hién

Két qua thuc hign

Thoi
gian 24
gio lam

Viéc

Biéu mau/
Két qua

- P6i véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sb
thudc ho nghéo, hd can nghéo, ngoai don dé nghi cap chinh
sach noi tra phai bd sung gidy chirng nhan ho nghéo, ho
can nghéo do Uy ban nhan dan cap x& cap (Ban sao duoc
chung thuc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh
dé doi chiéu).

- Bdi vai hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé 1a
ngudi khuyét tat, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra
phai bo sung Giay xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan
cap xa cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip huyén
Vé Viéc tro cap x& hoi ddi voi nguoi khuyét tat séng tai cong
ddng trong trudng hop chua cé gidy xac nhan khuyét tat do
Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao duoc ching thyc tir
ban chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu).

- Pdi vé&i hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thuoc ho
nghéo, ho can nghéo c6 hd khau thuong trd tai ving ¢ diéu
kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan, ving dan toc thiéu
s6, bién giGi, hai ¢ao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi
tra phai bo sung Gidy chung nhan ho nghéo, ho can nghéo
do Uy ban nhan dan cap x4 cap (Ban sao dugc ching thyuc
tr ban chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé dbi
chiéu).

- Poi véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh 13 nguoi
khuyét tat c6 ho khau thuong trd tai ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi dic biét kho khan, vang dan toc thiéu s, bién
gidi, hai ¢ao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai
b sung Giay xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap
x& cap hoac Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén vé




Bworc

Thai

thuc bon vt thyc Nguwoi thuc hién Két qua thyc hién g.|<:;1n\24 Ble;u may/
hian hién gio lam Két qua
* Viéc
Vviéc tro cap xa hoi doi voi nguoi khuyeét tat song tai cong
dong trong trueong hop chua co giay Xac nhan khuyét tat do
Uy ban nhan dan cap x& cap (Ban sao dugc chiing thuc tir
ban chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh dé doi chicu).
- Pdi vai hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong phod
théng dan toc noi trd, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi
tra phai b6 sung bing tét nghiép hoic gidy chitng nhan tbt
nghi¢p tam thoi (Ban sao dugc ching thyuc tir ban chinh
hoac ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu).
- Bdi véi hoc sinh, sinh vién ¢ lai trudng trong dip
Tét Nguyén dan, ngoai mot sb gidy to trén phai bd sung
Pon dé nghi xac nhan va cap hd tro theo mau tai Mau sé 3
ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.
\ \ re 1A 2 i s | Mau s6:
Truéng phong - Duyét ho so, chuyéen cho can bo phu trach xu ly. 04 gio 04.05
Busce Phong - X ly, tham dinh ho so o
2 chuyén mon Chuven vian - Tong hop, lap danh sach do6i twong dugce hudng chinh 08 gid Mau so:
~Co'so y sach g 02,04,05
GDNN - Trinh Truang phong phong phé duyét.
Truong phong Trinh Hiéu truong phé duyét 04 gio h/g)iuossc):
Budc | Lanh dao co . \ N R .1 . MAu sb:
3 s5 GDNN Hiéu trudng - Phé duyét HS, van ban. 04 gio 04,05
Buéc Co 56 Giao . Mau so:
4 duc nghé Van thu - Bong dau, luu van ban 02 gio 04.05 '

nghiép




Bworc

Thai

thuc bon vt thyc Nguwoi thuc hién Két qua thyc hién gl 9n\24 Ble;u Ml /
hién hién gio lam Két qua
* Viéc
Buge | Cos0 Gido Théng bao va chi tra hoc béng chinh sach va cac khoan hd | Khéng Mau
uo duc nghé Cén bo tiép nhan | trg khéc truc tiép bang tién mat cho hoc sinh, sinh vién | tinh thoi 4
4 > . Y s 3 . . 04,05, 06
nghiép dang hoc tai co sé giao duc nghé nghiép. gian




1. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc cip chinh sach noi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuwong trinh ddo tao trinh do cao dang,
trung cap tai cac co so giao duc nghé nghiép cong lap truc thuoc huyén, quan, thi xa, thanh pho truc thudc tinh.

M& s6 TTHC 2.002284.H42

Tong thoi gian thuc hign TTHC 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

Budc Than : x
thye | PO VIWC 1 N thc hign Két qua thi hién gian 24 | Biéu miu/
hi¢n hign giolam | Kétqua

Viéc

Trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang,
co s gido duc nghé nghiép théng bao cho hoc sinh, sinh vién
tham gia chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, cao dang
tai co s& gido duc nghé nghiép vé chinh sach nai tra, thoi
gian nop hd so va hudéng dan hoc sinh, sinh vién vé hd so.

1. Phong chuy@&n mén tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan hoc sinh
sinh vién b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, tiép nhan, in phiéu hen cho
Busc | Co st Gido , gﬁfléiinh sinh vién va chuyén vé phong chuyén mén giai
1 duc n_ghe Can bo ticp nhan 3. Ban giao ho so vé phong nghiép vu co s& GDNN. 02 gio Mau
nghicp Hé so bao gf“)m 01,02,03,

3 . . s L s 04, 05, 06

- Bon dé nghi cap chinh sach ngi trd theo mau tai Mau

s6 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

- B6i v6i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sb

thudc ho nghéo, ho can nghéo, ngoai don dé nghi cap chinh

sach noi tra phai bo sung gidy chang nhan ho nghéo, ho can

nghéo do Uy ban nhan dan cip xa cip (Ban sao duoc ching

thuc tir ban chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé ddi
chiéu).




Budéc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Ngwoi thuc hién

Két qua thuc hién

Thaoi
gian 24
gio lam

Viéc

Biéu mau/
Két qua

- Pbi véi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sb 1a
ngudi khuyét tat, ngoai don dé nghi cip chinh sach ni tra
phai b sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dén
Cap X cap h0ac Quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén
Vé Viéc tro cap xa hoi ddi véi nguol khuyét tat song tai cong
dong trong trudng hop chua co gidy xac nhan khuyét tat do
Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc chiing thuc tir ban
chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé di chiéu).

- Déi véi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh thuoc ho nghéo,
ho can nghéo c6 ho khau thuong trd tai ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi dac biét kho khin, ving dan toc thiéu sb, bién gidi,
hai dao ngoai don dé nghi cp chinh sach néi tra phai bd sung
Giay chung nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan
dan cap x4 cap (Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoac
ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu).

- Péi véi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 13 ngudi khuyét
tat c6 ho khau thuong tri tai ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan, ving dan toc thiéu sd, bién gidi, hai
dao ngoai don d& nghi cp chinh sach noi tra phai b sung
Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hoac
Quyét dinh caa Uy ban nhan dan cip huyén vé viéc tro cap xa
hoi d6i véi ngudi khuyét tat song tai cong dong trong truong
hop chua cé gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap
x4 cap (Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoac ban sao
c6 mang ban chinh dé dbi chiéu).

- Péi véi hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong phd thdng
dan toc noi trl, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai
bo sung bang tét nghiép hoac gidy ching nhan tét nghiép tam




Bworc

Thai

thuc bon vt thyc Nguwoi thuc hién Két qua thyc hién g.|<:;1n\24 B'ey mayl
hian hién gio lam Két qua
* Viéc
thoi (Ban sao dugc chang thuc tir ban chinh hoac ban sao co
mang ban chinh dé doi chieu).
- Béi vai hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét
Nguyén dan, ngoai mot so giay to trén phai bd sung Pon dé
nghi xac nhan va cap hd tro theo mau tai Mau sé 3 ban hanh
kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.
5 \ At Ta A 2 s ~ p " 1 .y Mﬁu Sé:
Trudong phong - Duyét ho so, chuyéen cho can bo phu trach xu ly. 04 gio 04.05
Budc Phong - Xt Iy, tham dinh hé so
chuyén mén : - Tong hop, lap danh sach dbi twong dugc huang chinh : Mau sb:
2 7 A N g hop, lap danh sach do1 twgng dugce huong \ au so.
_Co 6 Chuyén vién sach 08 gio 02.04.05
GDNN - Trinh Truéng phong phong phé duyét.
Truong phong Trinh Hiéu truong phé duyét 04 gio NCI)ZUOS;):
Budc s 2
Lanh dao co A \ R R . 1. . Mau so:
3 s5 GDNN Hiéu truong - Phé duyét HS, van ban. 04 gio 04,05
Buéc Co so Giéo ’ o
duc nghé Vian thu - Bong dau, luu van ban 02 gio '
4 2 04,05
nghiép
Co s& Gido Thong béo va chi tra hoc bong chinh sach va céc khoan hd tro Khén
Busc | oS0 2M .. | khac truc tiép bing tién mat cho hoc sinh, sinh vién dang hoc | ., -NONY. Maiu
duc nghe Céan bo tiep nhan ) \ s A < x tinh thoi
5 nghiep tai co s giao duc nghé nghiép. gian 04,05, 06




2. Thi tuc cip C‘hl'nh sach n@i tra cho hec sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d$ cao ding, trung cap tai cac co
sé' giao duc nghé nghiép tw thuc hoic co sé giao duc cé von dau tw nwéc ngoai
Ma s6 TTHC 2.001960.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gio.

Buéc , - " Thoi Biéu
thuc BdnhY} thye Nguoi thyc hign Két qua thuc hién gian mau/K
S ién A I )
hién ; 24 gior | etqua
1. B phan mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca
nhan b sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Trudng hop ho so day du, cap nhat va chuyén vé Phong Lao dong
-Thuong binh va X4 hoi cip huyén(chuyén vién phu trdach linh virc
gi4o duc nghé nghiép). In phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho hoc
sinh sinh vién.
Ho so bao gom
- Bon dé nghi cap chinh sach noi tri theo mau tai Mau sé 2 ban
hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.
Tl-lj)\l(?)&?'lr']linQ Chuyén vién tiép . D(:')i \fc’ri h()c\ sinh, S‘iI_lh Viénkngui?ri Elén t(f’)C thi’éu S(SA _thu,(f)c hq(f? ME
Buéc 1 K 3 nhan ngheo, hd can ngheo, ngoai don dé nghi cap chinh sach néi tra phai . al
cap huyén ' bé sung gidy ching nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan | 02910 | 01,02,0
dan cap xa cap (Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao 3’03[305’

c6 mang ban chinh dé d6i chiéu).

- Pdi vai hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu s6 1a ngudi
khuyét tat, ngoai don dé nghi cap chinh sach ni tra phai bé sung
Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cip xa cap hoic Quyét
dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc trg cap xa hoi déi voi
ngudi khuyét tat song tai cong dong trong trudng hop chua cé gidy
x&c nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap x& cap (Ban sao duoc
chung thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé déi
chiéu).




Buwéc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc hién

Két qua thuc hién

Thoi
gian
24 gio

Biéu
mau/K
et qua

- Pdi véi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh thuéc ho nghéo, ho can
nghéo c6 ho khau thudng trd tai ving cé didu kién kinh té - x& hoi
dic biét kho khan, ving dan toc thiéu sd, bién gidi, hai dao ngoai don
dé nghi cip chinh sach néi tra phai b sung Gidy ching nhan ho
nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cip x& cip (Ban sao dugc
chting thyc tir ban chinh hoic ban sao ¢6 mang ban chinh dé dbi
chiéu).

- P6i véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh 14 ngudi khuyét tat co
ho khau thuong trd tai ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho
khan, ving dan toc thiéu sb, bién gidi, hai ¢ao ngoai don dé nghi cap
chinh sach noi tra phai bo sung Gidy xéac nhan khuyét tat do Uy ban
nhan dan cap xa cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip huyén
Vé Viéc tro cap xa hoi dbi voi ngudi khuyét tat song tai cong dong
trong truong hop chua co gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan
dan cip x& cap (Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao
c6 mang ban chinh dé dbi chiéu).

- Péi véi hoc sinh, sinh vién tét nghiép trudng phod théng dan
toc noi trl, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai b sung
bang tét nghiép hoac gidy ching nhan tét nghiép tam thoi (Ban sao
duoc chung thuc tir ban chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé dbi
chiéu).

- D6i véi hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén
dan, ngoai mot sb gidy to trén phai bo sung Pon dé nghi xac nhan va
cap hd tro theo mau tai Mau s 4 ban hanh kém theo Théng tu sd
08/2023/TT-BLDTBXH.

S6 lwong hd so: 01 bd.




Bwoc

Thaoi

Biéu

thuc B‘mh‘.'} thyc Nguoi thyc hién Két qua thuc hién gian mau/K
.A ién - e
hién * 24 giv | etqua
Chuyén vién Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so, 14p danh sach doi tuong Mau
Phong Lao phong LDTBXH | duoc huong chinh sdch.Chuyén bao cao Truéng phong xem xét. 12 gid | 04,05
Buéc 2 dong —
TB&XH
Lanh dao Phong N . 2, s . Mau
LD-TBXH Trinh 1anh dao UBND huyén ra Quyeét dinh. 04 gio 04, 05
. Lanh dao Ph6 CT UBND n n 2 N . Mau
Buéc 3 UBND huyén huyeén phu tréch Phé duyét, chuyén cho bo phan van thu. 04 gio 04, 05
Buwocd | 5O pgi? van Can bo van thu | Pong dau chuyén cho phong chuyén mén, Bo phan TN&TKQ 02 gio OIXIa(l)JS
, ‘ Khdng Mau
Buéc 5 B¢ phan Chuyén vién tiep Bo phan TN&TKQ UBND huyén thdng bao cong khai ve thoi gian tinh 04
TN&TKQ nhan cap hoc bong chinh séch va cac khoan ho trg khéac) thoi 05 0’6

gian
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