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NOI DUNG

CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHiINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQI TREN PIA
BAN TiNH NINH BiNH

I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH LiNH VUC VIEC LAM
1. Thi tuc hanh chinh “Giii quyét hwéng tro cAp that nghiép”
a) Trinh tu thwc hién:

- BuGc 1: Trong thoi han 03 thang ké tir ngay chdm dut hop dong lao dong
hodc hop dong lam viéc, nguoi lao dong chua c6 viéc lam ma c6 nhu cau huong
trg cdp that nghiép thi phai truc tiép nop 01 bd hd so dé nghi huong tro cap that
nghiép cho trung tam dich vu viéc lam tai dia phuong noi nguoi lao dong mudn
nhan trg cap that nghiép.

Nguoi lao dong duoc iy quyén cho nguoi khac nop hd so hodc giri hd so theo
duong buu dién néu thudc mot trong cac truong hop sau:

+ Om dau, thai san c6 xdc nhan cta co s¢ y t€ c6 tham quyén;

+ Bi tai nan c6 xac nhan cua canh sat giao thong hodc co s¢ y t€ c6 tham
quyén;

+ Hoa hoan, li lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh c6 xac nhan ctua
Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

Ngay nop ho so dé nghi huong trg cap that nghiép trong cac truong hop néu
trén 1a ngay nguoi dugc uy quyén truc tiép ndp ho so hoic ngay ghi trén dau buu
dién d6i voi trudong hop giri theo dudng buu dién.

Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay ndp ho so dé nghi hudng tro cap
that nghiép néu nguoi lao dong khong c6 nhu cau huong trg cip that nghiép thi
nguoi lao dong phai truc tiép hoic uy quyen cho nguoi khac ndp dé nghi khong
huéng tro cap that nghiép theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Thong tu s
15/2023/TT-BLDTBXH cho trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong da ndp
hd so d& nghi huong tro cap that nghiép.

- Buoc 2: Trung tam dich vu viéc 1am c6 trach nhiém tiép nhén, kiém tra hd
so, ghi phiéu hen tra két qua theo Miu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s
61/2020/ND-CP va trao phiéu cho ngudi ndp hd so; trudng hop hod so khong du
theo quy dinh thi tra lai cho ngudi ndp va néu 1o ly do.

- Buéc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh, trung tam dich vu viéc lam c6 trach nhiém xem xét, trinh Gidm dbc S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc hudng tro cap that nghiép cia
nguoi lao dong theo Mau sd 05 ban hanh kém theo Théng tu sd 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023 cta Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(goi tat 1a Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH); truong hop khong du diéu kién
dé huong tro cip that nghiép thi phai tra 101 bang van ban cho nguoi lao dong.

- Bude 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ghi trong phleu hen tra két qua
ngudi lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc huong tro cap that nghiép.



Truong hop nguoi lao dong khong dén nhan quyet dinh vé vi¢c huong tro cap
that nghiép hoic khong uy quyén cho nguoi khac dén nhan quyet dinh va khong
thong béo cho trung tam dich vu viéc 1am vé 1y do khong thé dén nhan thi duogc coi
1a khong c6 nhu cau hudng trg cap that nghiép. Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay
nguoi lao dong hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qua, trung tim dich
vu viéc 1am trinh Giam d6c S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh quyét
dinh vé viéc huy quyét dinh hudng trg cap that nghiép cia ngudi lao dong theo
Mau s 02 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP. Quyét dinh vé viéc
huy quyet dinh hudng trg cap that nghiép dugc trung tam dich vu viée lam gui: 01
ban dén co quan bao hiém x3 hoi cip tinh dé khong chi tra trg cap that nghiép cho
nguoi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong.

Sau thoi han 03 thang ké tir ngay nguoi lao dong hét thoi han hudng tro cip
that nghiép theo quyet dinh huong tro cap that nghiép nhung nguoi lao dong khong
dén nhan tién tro cap that nghiép va khong thong bao bang van ban véi to chire bao
hiém xa hoi noi dang huong tro cap that nghi¢p thi nguoi lao dong do duoc xac
dinh la khong c6 nhu céu huong trg cap that nghiép. Trong thoi han 07 ngay lam
viéc sau thoi han néu trén, to churc bao hiém x4 hoi phai thong bao bang van ban
vOi trung tam dich vu viée lam vé viéc nguoi lao dong khong dén nhén tién trg cap
that nghiép theo Miu s6 14 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH. Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc thong bao cta
td chirc bao hiém xa hoi, trung tam dich vu viéc lam c6 trach nhiém xem xét, trinh
Giam dbc So Lao dong — Thuong binh va X3 hoi quyét dinh vé viéc bao luu thoi
gian dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong theo Mau s 15 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian
doéng bao hiém that nghiép duge trung tAm dich vy viéc lam gti: 01 ban dén Bao
hiém x3 hoi cap tinh dé thuc hién bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép cho
nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian
dong bao hiém thét nghiép thyc hién theo mau do Bo truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh.

b) Cdch thirc thure hién: truc tiép

¢) Thanh phin ho so:

1. Pé nghi huong tro cap that nghiép theo Miu s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Truong hop nguoi lao dong khong c6 nhu
cau huong trg cap that nghiép thi nop d€ nghi khong huong trg cap that nghiép
theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

, 2. Bén chinh hodac ban sao,cc’) ching thyc hodc ban 520 kém t}leo ban chinh dé
do1 chiu cua mot trong cac gidy to' sau day xac nhan vé viéc cham dut hop dong
lao dong hodc hop dong lam vigc:

- Hop dong lao dong hodc hop d6ng 1am viéc da hét han hodc di hoan thanh
cong vi¢c theo hop dong lao dong;

- Quyét dinh thdi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc thoi viéc;



- Théng bao hodc théa thuin chdm dut hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc;

- Xac nhén cua nguoi su dung lao dong trong d6 c6 ndi dung cu thé vé thong
tin cua nguoi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; 1y do, thoi diém cham dat
hop ddng lao dong ddi v6i ngudi lao dong;

- X4c nhén cta co quan nha nudc co tham quyén vé viéc doanh nghiép hoic
hop tac xa giai thé, pha san hodc quyét dinh bii nhiém, mién nhiém, cach chic dbi
v6i cac chie danh duge bo nhiém trong truong hop ngudi lao dong 1a nguoi quan
1y doanh nghiép, quan 1y hop tac xa;

- Trudng hop ngudi lao dong khong ¢ cac gidy to xac nhan vé viéc cham dat
hop dong lao dong do don vi st dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phap
luat va nguoi dugce ngudi dai dién theo phap ludt ty quyén thi thyc hién theo quy
trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo
phap luat va ngudi duoc nguoi dai dién theo phap luat uy quyén cé nhu cdu chdm
dut hop dong lao dong dé hudng cac ché do bao hiém that nghiép thi nguoi lao
dong dé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va X4a hoi hoic Bao hiém x4 hoi cap tinh
thue hién céc thi tuc dé xac nhan viéc cham dut hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc.

S Lao dong - Thuong binh va X& hoi hodc Bao hiém x4 hoi cap tinh giri van
ban yéu ciu S& K& hoach va Pau tu xac nhan don vi st dung lao dong khong co
nguoi dai dién theo phap luat hodac khong c6 nguodi duge nguot dai dién theo phéap
luat ay quyén.

S& Ké hoach va Pau tu c6 trach nhiém phdi hop vdi co quan thué, co quan
cong an, chinh quyén dia phuwong noi don vi str dung lao dong dit tru s¢ chinh thuc
hién x4c minh ndi dung don vi st dung lao dong khong c6 nguodi dai dién theo
phap luat hoic khong c6 nguoi duoc ngudi dai dién theo phap lut ty quyén.

S Ké hoach va Pau tu giri vin ban tra 161 cho So Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi va Bao hiém xa hoi cap tinh vé ndi dung don vi str dung lao dong khong co
nguoi dai dién theo phéap luat hoac khong c6 ngudi duoc nguoi dai di¢n theo phép
luat iy quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban yéu
cau xac nhan cua SO Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hodc Bao hiém x3 hoi cép
tinh.

- Giéy to xac nhan vé viéc cham dut hop déng lao dong theo mua vu hodc
theo mot cong viéc nhat dinh c6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang 1a ban
chinh hodc ban sao c6 chung thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
ctia hop dong d6 d6i voi truong hop ngudi lao dong tham gia bao hiém that nghiép



khi lam viéc theo hop déng lao dong theo mua vu hodc theo mot cong viéc nhat
dinh c6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

3. S6 bao hiém xa hoi.
d) S6 lwong ho so: 01 bd hd so.
d) Thoi han gidi quyét:

- Truong hop hé so du diéu kién: Thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
du ho so theo quy dinh;

- Truong hop nguoi lao dong khong dén nhan két qua trong vong 03 ngay
theo phiéu hen tra két qua: trung tdm dich vu viéc lam trinh quyet dinh hay quyét
dinh huong trg cap that nghiép trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi
lao dong hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qua;

- Truong hop nguoi lao dong khong dén nhan tién trg cap that nghiép va
khong thong bao bang vin ban véi co quan bao hiém xa hoi sau thoi han 03 thang
ké tir ngdy nguoi lao dong hét thoi han huong theo quyét dinh hudng tro cap that
nghiép: trong thdi han 07 ngay 1am viéc sau thoi han néu trén, co quan bao hiém xa
hoi thong bao véi trung tam dich vu viéc lam vé viéc nguoi lao dong khong dén
nhan tién trg cip that nghiép; trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan
duoc thong bao thi trung tdm dich vu viée lam trinh ky quyét dinh vé viéc bao luu
thoi gian dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong.

e) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi thit nghiép c6 nhu cau
huong trg cap that nghiép.

g) Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc S Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tinh, thanh pho tryc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam
truc thudc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh phd truc thudc trung
uvong, Bao hiém x4 hdi tinh, thanh pho tryc thudc trung vong.

h) Két qud thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh Vé viéc huong trg cép
that nghiép/ Quyét dinh vé viéc huy quyet dinh huodng tro cap that nghiép/Quyét
dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép.

i) Lé phi: Khong.
k) Tén méu don, mau to khai:

- D& nghi hudng tro cép that nghiép (Mdu so 03 ban hanh kém theo Thong tu
s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

- D¢ nghi khong hudng trg cip that nghiép (Mdu so6 08 ban hanh kém theo
Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong dang dong bao hiém that nghiép khi 1am viéc theo hop dong
lao dong hodc hop dong lam viéc nhu sau:



+ Hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop ddng lao dong hoidc hop dong lam viée xac dinh thoi han;

+ Hop déng lao, dong theo mua vu hoac theo mdt cong viéc nhét dinh c6 thoi
han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong
lao dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va ngu:(n su dung lao dong cua hop
ddng lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém thit nghiép.

- Cham dat hop ddng lao dong hodc hop ddng lam viée, trir cac truong hop
sau day:

+ Nguoi lao dong don phuong chdm dit hop dong lao dong, hop dong lam
viéc trai phap luat;
+ Hudng luong huu, tro cdp mat stc lao dong hang thang.

- Pa dong bao hiém that nghiép tir du 12 thang tré 1én trong thoi gian 24
thang trudc khi chdm dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc ddi voi
truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 43 cta Luat Viéc lam; da
dong bao hiém that nghiép tir du 12 thang trd 18n trong thoi gian 36 thang trudc khi
cham dat hop ddng lao dong ddi véi trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu
43 cna Luat Viéc lam.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc 1am ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctua Chinh phu stra doi, bd
sung mot s diéu cia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —
Thuong binh va X hoi hudng din thyc hién Pidu 52 cta Luat Viéc lam va mot s6
diéu ciia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi sira d6i, bo sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi ch(: Thii tuc nay dwoc sira doi, bé sung trinh tir thue hién; thanh phan
hé so; tén mau don, mdu to khai; cin cir phdp Iy.



Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Thong tuw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 12 nim
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tam Dich vuviéc lam .....................ooee.

Téntoila:........coooviiiiieiin. .. sinh ngay ...... [ivin.. L
S6 dinh danh ca nhan/Chung minh nhan dan: ... cap
ngay...... ‘thang.... nam....... NOT CAP: el
S6 $0 BHXH .............................................................................
S6 dién thoais.........ceeeeeevnnnn... Dia chi email (161 ¢6)........cevveeeeee .
S tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:...........................
Trinh dQ dA0 ta0:. .. .o
Nganh NEHE GA0 TR0 ...t
Chd ¢ hién nay (trudng hop khéc noi dang ky thuong tra) (1):.............een....
Ngay ...../...... [oc.... , t0i da chdm dit hop dong lao dong/hop dong lam viée
A 277 o R ) BT
A1 A1 CHI. .ttt
Ly do chdm dit hop dong lao dong/hop dong 1am viec:..........c.coeeveeennn...
Loai hop ddng lao dong/hop AN 1AM VIEC. ... eeee e
S thang dong bao hiém that NERIEP. ..o thang
Noi d& nghi nhdn trg cép that nghiép (BHXH quan/huyén hodc qua thé
N 1 )P
Kém theo Pé nghi nay la (2)-eeeiei

va So bao hiém xa hoi cua toi. BE nghi quy Trung tm xem xét, giai quyét huong
trg cap that nghiép cho tdi theo dung quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 14 hoan toan diing sy that, néu sai t6i s& chiu
trach nhiém trudc phap luat./.

.......... , ngay ....... thang ..... nam ........
Nguwoi de nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha:
(1) Ghi ré s6 nha, dwong pho, t6, thén, xém, lang, dp, ban, budn, phum, séc.
(2) Ban chinh hodc ban sao ¢ chitng thirc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu

clia mét trong cdc gidy 1o xdc nhdn vé viéc cham dirt hop dong lao ddng hodc hop dong lam viéc
theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii



Mdu sé 08: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngdy 29 thing 12
nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu vIi€c 1am .......ccooeviiiiiiiiii i
Tentd11a: ..o, Sinh ngay........ [eeeii... /....
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhadn dan:........coco..... cap
ngay....thang......nam.... Noi cap ........
SO S0 BHXH ..ottt
Chd & hién nay (truong hop khic noi ding ky thudng tri): ........ccvevevveevnnnne,

Téi da nop hdo so d& nghi hudng tro cap that nghiép ngay
....... [....../......... nhung hi¢n nay, t61 khong cé nhu cau hudng trg cap that
nghiép vi:

Do d6, t6i dé nghi khong hudng tro cip that nghiép dé bao luu thoi gian
dong bao hiém that nghiép.

To1 xin tran trong cam on./.

Nguoi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)



2. Thii tuc hanh chinh “Tam dirng hwéng tro cip that nghiép”
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc I: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nguoi lao dong khong
dén thong bao ve viée tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh, trung tam dich
vu viéc l1am noi nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép trinh Giam doc So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc tam dung hudng tro cap that
nghiép cua nguoi lao dong.

- Buoce 2: Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quyét
dinh vé viéc tam dung huong trg cap that nghi¢p theo Mau s6 06 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Burée 3: Quyét dinh vé viéc tam dimg hudng tro cap that nghiép duoc trung
tam dich vu viéc 1am gui: 01 ban dén Bao hiém xa hdi cap tinh dé thyc hién tam
dirng chi tra trg cap that nghiép d6i v6i nguoi lao dong; 01 dén guri ngudi lao dong
dé biét va thyuc hién.

b) Cdch thirc thwe hién: Truc tiép.
¢) Thanh phén ho so:

Gidy to chimg minh vé viéc khong thong béo tim kiém viéc 1am hing thang
theo quy dinh cua nguodi lao dong dang hudng tro cap that nghiép.

d) S6 lwong hé so: 01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay ngudi lao
dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh.

) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng tro
cap that nghiép.

g) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tinh, thanh pho tryc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tﬁm dich vu viéc lam
truc thudoc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd truc thudc trung
uong.

h) Két qua thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tam dimg
hudng trg cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.
k) Tén méau don, mdu to khai: Khong quy dinh.

l) Yéu cau, diéu kign thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huong tro cap that nghi€p khong dén thong bdo vé€ viéc tim kiém vi¢c lam hang
thang theo quy dinh.

m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;



- Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cta Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bo
sung mot s dicu ciia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Piéu 52 cta Luat Viéc lam va mét sd
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia B6 Lao dong -
Thuong binh va X& hoi stra doi, bd sung Théng tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chU: Thu tuc nay dwoc sira doi, bo sung két qua thyc hién thu tuc hanh
chinh, can cir phap Iy.



3. Thit tuc hanh chinh “Tiép tuc huéng tro cip thit nghiép”
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nguoi lao dong tlep
tuc thuc hién thong bao vé viéc tim kiém viée lam hang thang theo quy dinh dbi
v6i ngudi lao dong bi tam dimg huong tro cap that nghiép néu van con thoi gian
huong trg cdp that nghiép theo quyét dinh cua Gidam déc So Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi thi trung tdm dich vu viéc lam trinh Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng tro cap that nghiép cho
nguoi lao dong.

- Buoce 2: Giam déc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quyét
dinh vé viéc tiép tuc huong trg cap that nghiép theo Mau s6 07 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Buée 3: Quyét dinh vé viée tlep tuc huong tro cap that nghiép dugc trung
tam dich vy viéc 1am gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé thuc hién tlep
tuc chi tra trg cap that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong dé
biét va thuc hién.

b) Cich thirc thye hign: Nguoi lao dong phai tryc tiép dén thong béo vé viée
tim kiém viéc lam véi trung tam dich vy viée lam.

¢) Thanh phén ho so:

Théng bao vé viéc tim kiém viéc lam theo Mau s6 16 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) S6 lwong hé so: 01 bd ho so.

d) Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong tro
cap that nghiép bi tam dung huong tro cap that nghiép néu van con thoi gian

huong trg cdp thit nghiép theo quyét dinh cua Giam dbc So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

2) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc S Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam
truc thudc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thudc trung
uong.

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng
tro cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, méu t(‘g’ khai: Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam (Mcfu $6
16 ban hanh theo Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:



Nguoi lao dong tiép tuc thuc hién thong bao vé viée tim kiém viéc 1am héng
thang theo quy dinh khi bi tam dimg hudng tro cip that nghiép néu van con thoi
gian huong tro cap that nghiép theo quyét dinh cua Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Vigc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luét Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctua Chinh phu stra doi, bd
sung mot s diéu cia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyc hién Diéu 52 ctia Luat Viéc lam va mét sd
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi stra doi, bd sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chU: Thii tuc nay dwoc sira doi, bé sung két quda thue hién thi tuc hanh
chinh, tén mau to don, mau to khai: can cir phap Iy.



Madu sé 16: Ban hanh kém theo Thong twr sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 ndam
2023 cua Bo truong B Lao dong-Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Kinh gtri: Trung tdim Dichvuviéclam ...,

LI LR 0] - Vo sinh ngay ............. /A SR

S6 dinh danh c4 nhan/Chiémg minh nhan dan: ..................ccccoeei.. cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOTCAP....ouiie it

Chd 6 hién nay (truong hop khac noi ding ky thudng tra):......................

SO GIEN tOAL ettt oottt e oo e et et et e e e e ettt ee et ee et e erereeenen

Theo Quyét dinh s6............. ngay......... T t61 dugc hudng tro cap
that Nghiep........co........ thang, ké tir ngay......./...../..... dén ngay..... .../ ..... tai
tiNh/thAnh Pho.........cocveeeeieeeeeeeee,

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu the nhu sau:
(1) Don vi thir nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiep lién hé, vi tri cong
vigc dur tuyen, két qua).

(2) Bon vi thar hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truec tiép lién hé, vi tri cong viéc
du tuyen, ket qua).

(...) Tén don vi tht (...): (Tén don vi, dia chi, nguwoi tryc tiép lién hé, vi tri
cdng viéc du tuyén, két qua).
Tinh trang viéc lam hién nay:
O Khong ¢6 viéc [am
O C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLB/HPLV (ghi ré tén don vi, dia chi,
cong viéc dang lam)

AU, thAT SAN, .....) oo e e e
T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a dang su that, néu sai toi chiu moi trach
nhiém trudc phap luat./.

cev s, NEAY..... thdng.... nam... ...
Nguoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)



4. Thit tuc hanh chinh “Cham dirt hwéng tro cap that nghiép”
a) Trinh tu thuc hién:
- Buoc 1:

+ Ddi v6i nguoi lao dong bi chdm dut hudng tro cip that nghiép trong cac
truong hop: Co viéc lam; thyc hi¢n nghia vu quén sy, nghia vu cong an; hudng
lwong huu hang thang; di hoc tap c6 thoi han tir du 12 thang tré 1én thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay bi cham dirt hwdng tro cdp that nghiép ngudi lao
dong phai thong bao véi trung tdm dich vu viéc lam noi dang hudng tro cdp that
nghiép theo quy dinh va kém theo gidy to ¢ lién quan dén viéc chdm dut huong
trg cap that nghiép (ban chup). Trung tim dich vu viéc lam noi ngudi lao dong
dang hudng tro cap that nghiép trinh Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quyét dinh vé viéc cham dut hudng tro cp that nghiép ctiia ngudi lao dong.

+ Pdi v6i ngudi lao dong bi chdm durt hudng tro cap that nghiép trong céc
truong hop: Sau 2 lan tir chdi nhan viée 1am do trung tam dich vu viéc lam noi
dang hudng tro cip that nghiép gidi thiéu ma khong c6 1y do chinh dang; trong
thoi gian hudng trg cap that nghiép, 03 thang lién tuc khong thuc hién thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am voi trung tdm dich viéc 1am theo quy dinh; ra
nudc ngoai dinh cu, di lam viéc ¢6 thoi han & nude ngoai theo hop déng; bi xur
phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luat bao hiém that nghiép; chét;
chip hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao trudng gido dudng, co sd gido
duc bat budc, co sé cai nghién bt budc; bi toa an tuyén b mét tich; bj tam giam,
chap hanh hinh phat tu thi trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong dang
huong trg cip that nghiép trinh Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
quyét dinh vé viéc cham dut hudng tro cip that nghiép ctia ngudi lao dong.

- Bude 2: Giam doc So lao dong - Thuong binh va X3 hoi ban hanh quyét
dinh vé viéc cham dut huong trg cap that nghiép theo Mau s6 24 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Bu6e 3: Quyét dinh cham dut huong tro cap that nghiép dugc trung tim
dich vu vi¢c lam gui: 01 ban dén Bdo hiém xa hdi cap tinh dé thuc hién viéc cham
dat hudng tro cap that nghi¢p doi véi nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong.

b) Cich thirc thwe hién: D6i voi nguoi lao dong cham dut hudng trg cp
thét nghiép thudc cac truong hop: tim duoc viéc lam; thuc hién nghia vu quan sy,
nghia vu cong an; huéng luong huu hang thang; di hoc tap c6 thoi han tir du 12
thang trd lén thi nguoi lao dong thong bao véi trung tam dich vu viée 1am noi dang
huong tro cAp that nghiép va kém theo ban sao gidy t& ¢6 lién quan dén viéc chim
dut hudng tro cap that nghiép, truong hop giri theo duong buu dién thi tinh theo
ngay ghi trén dau buu dién.

¢) Thanh phan ho so:

Péi v6i truong hop ngudi lao dong phai thong bao véi trung tim dich vu viée
lam noi dang hudng trg cap that nghiép theo quy dinh:



* Thong bao clia ngudi lao dong vé viéc chdm dit hudng trg cap that nghiép
theo MAu s6 23 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* Cac gidy to ching minh ngudi lao dong thudc ddi tuong chidm dut huong
tro cap that nghi¢p. Bao gdbm mdt trong cac gidy to sau:

- Quyét dinh hudng trg cip thit nghiép (dé tinh thoi gian cham dut hudng).

- Quyét dinh tuyén dung hodc bd nhiém hoic hop dong lao dong hodc hop
dong lam viéc hodc gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh hodc gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép ddi véi trudng hop chua hét thoi han huéng nhung dd tim
duoc viéc lam.

- Gidy triéu tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an d6i Véi nguoi
thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an.

- Quyét dinh huong luong huu.

- Gidy to ching minh vé viéc 02 1an tir chdi nhan viéc 1am do trung tdm dich
vu Viéc lam gigi thiéu ma khong cé 1y do chinh dang.

- Giay to chiung minh vé viéc khong thdng béo vé viéc tim kiém viéc lam
trong 03 thang lién tuc.

- Gidy to chimg minh nguoi lao dong dinh cu ¢ nudc ngoai (xac minh cua
Xa, phuong, thi tran...).

- Gidy bao nhap hoc di véi hoc tap trong nude. Truong hop hoc tap & nudc
ngoai thi phai c6 giay to chirng minh vé viéc xuat canh,

- Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat bao
hiém that nghiép cua co quan c6 tham quyén.

- Gidy chirmg minh nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép bi chét
(Gidy chung tr, x4 minh caa X4, phuong, thi tran....).

- Quyét dinh 4p dung bién phap xu Iy hanh chinh tai trudong gido dudng, co
SG giao duc, co so cai nghién bat budc cua co quan c6 tham quyen.

- Quyét dinh cua toa an tuyén bd mat tich.

- Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat tU ciia co quan c6 tham quyén.
d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.
d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huéng trg
cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thudc trung vong.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.



h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cham duat
huodng tro cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, mdu to khai: Thong béo (Mdu so 23 ban hanh kém theo
Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

I) Yéu ciu, diéu kién thuwce hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong bi chdm dirt hudng trg cip that nghiép trong cac trudng hop
Sau.

- Hét thoi han huodng tro cp that nghiép theo quyét dinh hudng tro cdp thit
nghiép;

- C6 viée lam;

- Thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;

- Huong luong huu hang thang;

- Sau 2 lan tir chdi nhan viéc lam do trung tam dich vu viéc lam noi dang
hudng trg cap that nghiép gidi thiéu ma khong c6 1y do chinh dang;

- Trong thoi gian hudng trg cap that nghiép, 03 thang lién tuc khong thyc hién
thong bao hang thang vé viéc tim ki€ém viéc lam vai trung tam dich viéc lam theo
quy dinh;

- Ra nudc ngoai dé dinh cu, di 1am viéc ¢6 thoi han & nude ngoai theo hop
dong;

- Bi hoc tap ¢o6 thoi han tir du 12 thang trd 1én;

- Bi xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép lut bao hiém that
nghiép;

- Chét;

- Chép hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong gido dudng, co sé
gido duyc bat budc, co sé cai nghién bat budc;

- Bi toa 4n tuyén bb mat tich;

- Bi tam giam, chép nhan hinh phat tu.

m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Vigc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t th1 hanh mot so ,diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghi¢p; v q
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra do6i, bo

sung mot sb diéu cua Nghi dinh sO 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Viéc [am vé bao hiém that nghiép



- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyc hién Diéu 52 cua Luat Viée 1am va mot sb
diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Théng tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sira d6i, bo sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi ch(: Thii tuc nay dwoc sira doi, bé sung trinh tir thue hién; thanh phan
ho so; két qua thuc hién thu tuc hanh chinh; tén mdu to don, mau to khai; can cir

phap ly.



Madu sé 23: Ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLPTBXHngay 29 thing 12 nim
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO

Kinh gui: Trung tam Dichvuvi€clam ...,

Téntoila:......ooooiii, SINhNEAY:......ooiiiiiii i

S6 dinh danh c4 nhan/Chtmg minh nhan dan: ........................c... cap
ngay......thang....... NAM. ... NOTCAP. .ottt

SO SO BHXH ©......unieeeeeeeeeeeeeeeeeee et n et ane st

Ché & hién nay (truong hop khiac noi ding ky thuong

Hién nay, t6i dang hudng tro cip that nghiép theo Quyét dinh sé...................
ngay ........ oviiid e cia Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
HNR/ADANN PRG.....eeeeeeeeeeeeeee e,

Tong s thang t6i da hudng tro cap that nghiép: ........... thang

NhUNZ VI 1Y O (1)eeieiiieeiieeeee e
....... nén t6i guri thong bao nay (kém theo bdn sao gidy to ¢6 lién quan).

Truong hop nguoi lao dong chua co ban sao hgp dong lao dong hoic hop
dong lam viéc (2).

Pé nghi quy Trung tam xem xet, thuc hién cac thu tuc vé cham dut hudng trg
cap that nghiép dé bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép tuwong tng voi sb

thang hudng trg cap that nghiép ma t6i chua nhan tién tai co quan bao hiém xa
hoi./.

...... , ngay ... thang ... nam ... ...

Nguwoi thong bdo
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghichu :

(1) C6 viéc lam; thuc hién nghia vu qudn sw, nghia vu céng an; hiedng heong hweu hang
thang; di hoc tdp co thoi han tir du 12 thang tro lén.

(2) Nguoi lao dong phai cam két thé hién ré ngay hop dong lao dong hodac hop dong lam
viéc, Iy do chira c6 hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc va sé ngp bé sung trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc.



5. Thii tuc hanh chinh “Chuyén noi hwéng trg cap that nghiép (chuyén
di)”
a) Trinh tu thwc hién:

- Budc 1: Nguoi lao dong déd huong it nhat 01 thang tro cap that nghiép theo
quy dinh ma ¢6 nhu cau chuyén noi hudng tro cip that nghiép dén tinh, thanh pho
tryc thude trung wong khac thi phai lam dé nghi chuyen noi hudng tro cp that
nghiép theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH va
guri trung tam dich vy viéc 1am noi dang huong tro cap that nghiép.

- Buéc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc de nghi
cua nguoi lao dong, trung tam dich vy viéc lam c6 trach nhiém cung cap hod 50
chuyén noi hudng tro cap thit ‘nghiép cho nguoi lao dong va gui gidy gioi thicu vé
viéc chuyen noi hudng trg cap thit nghiép theo Mau sd 11 ban hanh kém theo
Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH cho trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao
dong chuyén dén.

- Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay cung cp hd so
chuyén noi hudng tro cap that nghiép cho ngudi lao dong, trung tdm dich vu viéc
1am noi nguoi lao dong chuyén di gui thong bao vé viéc chuyén noi huong tro cap
that nghi¢p cho Bao hiém x4 hoi cap tinh dé dung viéc chi tra tro cap that nghiép
theo Mau s6 12 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

Truong hop nguoi lao dong dd nhan hd so chuyén noi huong tro cap thét
nghiép nhung chwa ndp cho trung tdm dich vy viéc lam noi chuyén dén va khong
c6 nhu cau chuyen noi hudng tro cap that nghiép: Nguoi lao dong phai nop lai gidy
gidi thiéu chuyén noi hudng tro cap that nghiép cho trung tim dich vu viéc 1am noi
chuyen di; Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan lai gidy gi6i thiéu
chuyén noi huong tro cap that nghiép, trung tam dich vu viéc lam gui van ban dé
nghi co' quan bao hiém xa hoi cap tinh dé tiép tuc thyuc hién viéc chi tra tro cap that
nghiép va cap thé bao hiém y té cho ngudi lao dong.

b) Cdch thirc thwe hién: Truc tiép.

Truong hop nguoi lao dong dd nhan hd so chuyén noi huong tro cap that
nghiép nhung chwa ndp cho trung tadm dich vy viéc lam noi chuyén dén va khong
¢ nhu cau chuyen noi hudng trg cap that nghiép nira thi nguoi lao dong phai truc
tiép nop lai gidy gidi thiéu chuyén noi hudng tro cap that nghiép cho trung tim
dich vu viéc lam noi chuyen di.

¢) Thanh phin hé so: Dé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép cua
nguoi lao dong.
d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi hgn gidgi quyet Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi
chuyén noi huéng trg cap that nghiép ciia nguoi lao dong.

) Déi twgng thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong trg
cap that nghiép c6 nhu cau chuyén noi huong trg cap that nghiép dén tinh, thanh
pho truc thudc trung wong khac.



8) Co quan thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam noi
nguoi lao dong dang huodng tro cap that nghiép.

h) Két qua thuee hign thii tuc hanh chinh: Glay gio1 thiéu chuyén noi huong
trg cAp that nghiép va van ban thong bao Bao hiém x4 hoi cép tinh noi ngudi lao
dong chuyén di dimg viéc chi tra tro cip that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

_k) Tén méu don, mau to khai: Dé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép
(Mau so 10 ban hanh kem theo Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH).

I) Yéu ciu, diéu kign thyc hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong da
huong it nhat 01 thang tro cap that nghiép theo quy dinh va ¢6 nhu céu chuyén
huong tro cap noi hudng trg cap that nghi¢p dén tinh, thanh pho tryc thudc trung -
uong khac.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s’c*) 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat viéc lam vé bao hi€m that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngdy 29/5/2020 cta Chinh phi stra doi, bo
sung mdt sO dicu cta Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong —
Tl}u:cmg binh va Xa h}f)i hudong dan thyc hién Bi€u 52 cua Luat viéc lam va mot s
diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bé sung mdt s6 diéu ciia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 néu trén.

* Ghi chl: Thii tuc nay dwoc siva doi, bo sung trinh tw thiee hién; tén madu to
don, mdu to khai; can cu phap ly.



Madu sé 10: Ban hanh kém theo Thong tuw so 15/2023/TT-BLOTBXH ngdy 29 thang 12 ndm
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi.

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gtri: Trung tam Dichvuviéc lam ...

Ten to11a: v sinh ngay......../......../............

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ............................L. cap
ngay...... thang....... NAM.... NOTCAP...etitiiit e e eeenn

) sé 1335 0.4 5 COUUUTT SRS

Hién nay, t61 dang huong trg cép, that nghiép theo Quyét dinh sb .............
ngay .......... p—. [oeeeeenenn. cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh/thanh pho...........ccooviiiiiiiie

Tong s6 thang duoc hudng tro cAp that nghilp:.........covveveveeeeneenn.... thang
D3 huong tro cap that nghiep: ................ thang
Nhung vi 1y do:

....................................................................................................

.................

t61 dé nghi quy Trung tam chuyen noi huéng tro cp that nghiép dén tinh/thanh

9] 1 YOO dé toi dugc tiép tuc huong cac ché do bao hiém that nghiép
theo quy dinh./.
.......... , Ngay ....... thang ..... nam ........
Nguwoi dé nghi

(Ky, ghi r6 ho tén)



6. Thii tuc hanh chinh “Chuyén noi huwéng tro cip that nghiép (chuyén
dén)”

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Sau khi ngudi lao dong nhan duoc hd so chuyén noi huong tro cap
that nghiép, ngudi lao dong phai nop hd so chuyen noi huong tro cip that nghiép
cho trung tim dich vu viéc lam noi chuyén dén.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tur ngay nhan dugc hé so chuyén
noi huong tro cap that nghiép do nguoi lao dong chuyén dén, trung tam dich vu viée
lam gui van ban d€ nghi Bao hiém xa hoi cap tinh noi chuyén dén dé ti€p tuc thyc
hién vi€c chi tra trg cap that nghiép theo Mau s6 13 ban hanh kem theo Thong tu s6
15/2023/TT-BLDTBXH va cap thé bao hiém y t€ cho nguoi lao dong kem theo ban
chup quyét dinh hudéng trg cap that nghiép cua nguoi lao dong.

b) Cach thirc thire hi¢n: Nguoi lao dong phai dén trung tam dich vu viéc lam
noi chuyén dén dé nop ho so chuyén noi hudng trg cap that nghiép.

¢) Thanh phdn ho so:

- Pé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép cua nguoi lao dong theo Mau
s0 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH,;

- Gidy gi6i thiéu chuyén noi hudng tro cip that nghiép theo Mau s6 11 ban
hanh kém theo Thong tu s0 28/2015/TT-BLDTBXH;

- Ban chyp quyét dinh hudng tro cap that nghiép;

- Ban chup céc quyet dinh hd tro hoc nghe quyet dinh tam dung hudng tro
cap that nghiép, quyét dinh tiép tuc huong tro cap that nghiép (néu co);

- Ban chyp thong bao vé viée tim lglem viéc 1am hang thang (néu c6), cac gidy
to khac co trong ho so hudng tro cap that nghiép.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi hgn gidai quyet Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi
chuyén noi hudng trg cip thit nghiép ctia ngudi lao dong.

e Déi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng tro
cap that nghiép.

g) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

Trung tém dich vu vi¢c lam tryc thugc S& Lao dong - Thu:or}g biph va Xa hoi
tinh, thanh pho tryc thudc trung wong noi nguoi lao dong chuyén dén hudng tro
cap that nghiép.

 h) Két qud thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin ban dé nghi Bao hiém xa hoi
cap tinh noi chuyén dén dé ti€p tuc thuc hién vi¢c chi tra trg cap that nghiép cho
nguoi lao dong.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

_ k) Tén mdu don, méu to khai: D& nghi chuyén noi huong trg cap that nghiép
(Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).



) Yéu cau, diéu kién thic hi¢gn thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong c6 nhu
cau huong trg cap that nghiép noi chuyén dén.
m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh s’c*) 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat viéc lam vé bao hi€m that nghié¢p;
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh phi stra doi, bo
sung mdt sO dicu ctia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —

Thu’ong binh va Xa I}(f)i huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luét viéc lam va mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Théng tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung mdt s6 diéu ctia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

* Ghi chQ: Thii tuc nay dwoc sita doi, bé sung trinh tir thue hién; két qua thiec
hién thu tuc hanh chinh, tén mau don, mau to khai, can cir phap [y.



7. Thi tuc hanh chinh “Giai quyét hd tro' hoc nghé”
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Ngudi lao dong c6 nhu cau hoc nghé thi nop hd so dé nghi hd tro
hoc nghé guri trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong c6 nhu cau hoc nghé.

- Buoc 2: Trung tam dich vu viéc lam c6 tl:éch nhiém xem xét ho so;dé r}ghi
ho trg hoc nghe va trao cho nguoi lao dong phitu hen tra ket qua theo Mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- Budc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén du ho so dé nghi
hd trg hoc nghé, trung tam dich vu viéc lam trinh Giam dbc So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi quyet dinh vé viéc hd trg hoc nghé theo Mau s6 04 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP cho ngudi lao dong khi nguoi lao dong dap tng
du cac diéu kién hd trg hoc nghé theo quy dinh.

- Buoc 4: Trong 03 ngay lam viéc duoc ghi trén phleu hen tra két qua nguoi
lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé.

_b) Cach thirc thye hi¢gn: Nguoi lao dong phai nop don dé nghi hd tro hoc
nghé tryuc ti€p tai trung tdm dich vu viéc lam.

¢) Thanh phdn ho so:

- Pbi véi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyet huong trg cap that
nghiép hodc dang huong trg cap that nghiép ma co ‘nhu cau hoc nghé tai dia
phuong noi dang cho két qua hoic dang huong tro cap that nghiép phai ndp de
nghi hd trog hoc nghé theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/ND-CP.

- Péi véi ngudi lao dong dang huong trg cap that nghiép ma c6 nhu cau hoc
nghé tai dia phuong khong phai noi dang huong tro cap that nghiép nop dé nghi hd
tro hoc nghe theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP va
quyét dinh vé viéc hudng trg cap that nghiép (ban chinh hodc ban sao c6 chimng
thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

- P6i voi nguoi lao dong khong thude cac truong hop néu trén nop:

+ Pé nghi huong trg cap that nghiép theo Mau sé 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH,;

+ bé nghi hd trg hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sO
61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hodc ban sao c6 ching thyc hodc ban sao kem theo ban chinh dé
doi chi€u cua mot trong cac gidy to xac nhan vé viéc cham dat hop dong lao dong
hodc hgp dong lam viéc;

+ S6 bao hiém xa hoi.
d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

) Thoi han gidi quyé't.: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du
h6 so d€ nghi ho trg hoc nghe.



e Déi twong thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong trg
cap that nghiép va nguoi that nghiép co thoi gian dong bao hiém that nghiép tir du
09 thang tr& 1én nhung khong thude dién hudng tro cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thudc trung vong.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam dich vu vié¢c lam
truc thugc S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

‘h) Két qud thwc hién thu tuc hanh ,cht’nh: Quyét dinh vé viéc hd trg hoc
ngh€ hodc van ban tra 161 nguoi lao dong doi voi truong hop nguoi lao dong khong
du diéu kién dé dugc ho tro hoc nghé theo quy dinh.

i) Lé phi: Khong quy dinh.
k) Tén méu don, mau to khai:

- Pé nghi hd tro hoc nghé (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
61/2020/ND-CP).

- Pé nghi hudng tro cap that nghiép (Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tw
s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong phai tham gia bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop
dong lao dong hodc hop dong lam vi¢c nhu sau:

+ Hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;

+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc xac dinh tho1 han;

+ Hop déng 1;10 dong theo mua vu hodc theo mot cong viéc nhét dinh c6 thoi
han du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong
lao dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong cua hop
dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham dat hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée trir cac truong hop
sau day:

+ Ngudi lao dong don phuong chdm dut hop dong lao dong, hop dong 1am
viéc trai phap luat;

+ Hudng luong huu, tro cdp mét stc lao dong hang thang.

- i dong béo hiém that nghiép tir dii 9 thang tro 1én trong thoi gian 24 thang
trude khi cham dut hop dong lao dong hoac hop dong lam viéc.

- ba nop ho so dé nghi huong tro cép that nghiép tai trung tadm dich vu viéc
lam.

- Chua tim dugc viée lam sau 15 ngay, ké tir ngdy ndp ho so dé nghi hd tro
hoc nghé trir cac truong hop sau day:



+ Thyc hi¢n nghia vu quan sy, nghia vu cong an;

+ D1 hoc tap co6 thoi han tir du 12 thang trd 1€n;

+ Ché,p hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong giao dudng, co so
gido duc bat budc, co s cai nghién bat budc;

+ Bi tam giam; chép hanh hinh phat tu;

+ Ra nudc ngoai dinh cu, di lao dong & nudc ngoai theo hop dé)ng;

+ Chét.

m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s’é) 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi

ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat viéc lam vé bao hi€m that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh phu sira doi, bo
sung mdt so dicu ciia Nghi dinh s0 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B6 Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi huéng dan thyc hién Diéu 52 cua Luét viéc lam va mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cta B6 Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi stra doi, bo sung mét sb diéu ctia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

* Ghi chd: Thi tuc nay dwoc sia doi, bo sung trinh tw thuc hi¢n; thanh phdn
hé so; thoi han gidi quyét; tén mau don, mau to khai; yéu cau, diéu kién; cin cir

phap ly.



Mdu s6 03: Ban hanh kém theo Nghi dinh so 61/2020/NP-CP ngay 29 thang 5 nam 2020
cua Chinh phu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gui: Trung tdm Dich vuviéc lam ..................

Tentoila: ..o, .Sinh ngay .../...... [iiin...

S6 chimg minh nhan dan/Thé can cudc cONE dAN: ......ceoveevrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,

Ngay cap: .../ocod oo,

INOT CADP? vttt ettt e e s e et e e s es et enestessn s esanenes

SO SO BHXH ..oovveuiieneemmeiseesesessessssse s ssses st

NOT thUONEZ T (1) 1ot e e e s

ChO & BN NAY (2) cvrvveeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt es s en e seaas

S6 dién thoai A& 1N NE (U CO): wevveeeeeeeeeeeeeee ettt e e,

Dang hu’é‘ng trg cap th,éit nghiép theo Quyét dinh so....... ngay ......
thang.....nam....... cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh/thanh
phd ............. ; thoi gian huong trg cap that nghiép la .............. thang (tu
ngay........ thang........ nam....... .. dén ngay........ thang....... nam........... ) (d6i
Vo1 truong hop dang huong trg cap that nghiép).

Tong so thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. P ndp ho so dé nghi
huong tro cap that nghiép ngay ....thang...nam..., ngay hen tra két qua duoc ghi trén
phiéu hen tra két qua 1a ngay.....thang...ndm.. theo phiéu hen tra ket qua so ngay

...thang...nam.... (d6i voi truong hop dang chd két qua giai quyét hudng trg cap
tht nghiép).

Tong s6 thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (d6i v6i truong hop
nguoi lao dong co thoi gian dong bao hiém that nghiép tir di 09 thang tro 1én
nhung khong thudc dién dang hudng trg cap that nghiép).

T6i c6 nguyén vong tham gia khoa dao tao nghé ............................ VOl
thot gian ........ thang, tai (tén co s& dao tao nghé nghiép, dia chi) ....................

Pé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét ché do hd tro hoc nghé dé toi
duoc tham gia khoa dao tao nghé néu trén./.

.......... ngay .......thang.....nam......
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cht: (1),(2) Ghi 16 s6 nha, dudng phd, to, thon, xom, lang, ap, ban, budn, phum, soc



Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Thong tuw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tdm Dich vuviéclam ................ccccoeee

Téntoila:.......cooovviiiiieiin. .. sinh ngay ...... [iviin.. L
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ..................ccccoeeeei.. cap
ngay...... thang.... ndm....... NOT CAP: ..ot
SO SO BHXH: ..ttt
S6 dién thoai:............coouevei. Dia chi email (néu ¢6)..........veveeee...
S tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:...........................
Trinh dQ dA0 ta0:. .. .o
Nganh NENE FA0 TR0 ... ettt
Chd & hién nay (trudng hop khéc noi ding ky thuong tra) (1):.............co.....
Ngay ..../......[......, t0i 43 chAm dat hop dong lao dong/hop dong lam viée
VOL (TE1 A0 VI) ...ttt
1T 0 - T o SRS
Ly do chdm dit hop dong lao dong/hop dong 1am viec:..........coeveveeennn...
Loai hop ddng lao dong/hop AN 1AM VIECT. ... eeee e
S6 thang dong bao hiém that NGRIEP...coiii, thang
Noi dé nghi nhan trg cip that nghiép (BHXH quan/huyén hoic qua thé
ATV e
Kém theo Pé nghi nay la (2)-eieie

va So bao hiém xa hoi cua toi. BE nghi quy Trung tm xem xét, giai quyét huong
trg cap that nghiép cho tdi theo dung quy dinh.
T6i cam doan ndi dung ghi trén 1 hoan toan dung sy that, néu sai tdi s& chiu
trach nhiém trudc phap luat./.
.......... , ngay ....... thang ..... nam .........
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi ré s6 nha, dwong pho, t6, thén, xém, lang, dp, ban, budn, phum, séc.
(2) Ban chinh hodc ban sao ¢ chitng thirc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu

clia mét trong cdc gidy 1o xdc nhdn vé viéc cham dirt hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc
theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 1 Nghi dinh s 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii



8. Thii tuc hanh chinh “HJ tr¢ tw van, gi6i thiéu viéc 1am”
a) Trinh tu thwc hién:

- Buoc 1: Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong/hop dong 1am
viéc dang dong bao hiém that nghlep bi cham dut hop dong lao dong hodc hop
ddng lam viéc ma c6 nhu cau tim kiém viéc lam dugc tu van, gi6i thiéu viée 1am
mién phi thong qua trung tam dich vu viéc lam.

- Buoc 2: Nguoi lao dong ghi day du cac thong tin vao phleu tu van, gioi
thiéu viéc lam theo Mau 0 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH va ndp truc tiép cho trung tdm dich vu viéc lam.

- Budc 3: Trung tam dich vu viéc lam c6 trach nhiém tlep nhan phiéu tu
van, g10’1 thi¢u viéc lam va can ctr vao nhu cau, kha nang cua ngu’m lao dong,
nhu cau tuyen lao dong ctia ngudi sir dung lao dong dé két ndi viéc 1am phu hop
vo1 nguoi lao dong.

- Buoc 4: Trung tam dich vu viéc lam gui cho nguoi lao dong phiéu gidi
thiéu viéc 1am theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH va c6 trach nhiém theo ddi két qua du tuyén lao dong dé kip thoi hd
trg nguoi lao dong.

b) Cach thirc thuc hién: Nguodi lao dong pha1 truc tiép nop phleu tu van,
gid1 thi€u viéc lam tai trung tdm dich vu viéc lam va dugc tu van, gidi thigu viéc
lam truc tiép.

¢) Thanh phan hé so: Phleu tu van, gidi thiéu viéc lam theo Mau s 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) 86 lwong hé so: 01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dugc tu van,
gid1 thiéu viéc lam mién phi.

i) L¢é phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, méu to khai: Phiéu tu vén, gi6i thiéu viéc 1am (Mdu so
01 ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

l) Yéu cau, diéu kién thwc hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong dang dong bao hlem that nghlep bi cham dut hop dong lao
dong hodc hop ddng lam viéc ¢ nhu cau tim kiém viéc 1am, bao gdom:

- Hop dong lao dong hoac hop dong lam vi¢c khong xac dinh thoi han;
- Hop ddng lao dong hodc hop dong 1am viée xac dinh thoi han;

- Hop dong lao dong mua vu hodc theo modt cong viéc nhét dinh c6 thoi han
tir di 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop nguoi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop
ddng lao dong quy dinh trén thi ngudi lao dong va ngudi str dung lao dong cia



hop dong lao dong giao két dau tién c6 trach nhiém tham gia bao hiém that
nghiép.

m) Can cw phdp ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Vi¢c lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sO 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghi¢p;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghi¢p

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —

Thuong binh va Xa hoi huong dan thuc hién Piéu 52 cua Luat Viéc 1am va mot
s6 diéu ctua Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tur s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi cha: Thu tuc nay dwoc sita doi, bo sung tén mau don, mau to khai;
can cut phap Iy.



Mau sé 01: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM
Kinh gui:Trung tdm Dich vu viéc lam..................

Hovatén: ......coooiiiiiiiii i, sinh ngay ...... [eeiiin. e
S6 dinh danh ca nhan/Chtmg minh nhan dan: ...........ccoiieeiiniiiin il
Cap ngay.... thang.... nam...... NOT CAP et

Chiéu ca0 (CM): ....oevveeeeneeieeeinn. . Cannang (kg): ...ccovvvvvviiiiiien,
Trinh d6 gi40 duc PhO thONE: .. .oevve et

Trinh do dao tao:

So
TT

1

Chuyén nganh dao tao Trinh d¢ dao tao (2)

2

.................................................................................................

I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC

‘ So \ Tén don vi da lam viéc \ Thoi gian 1am viéc \ Vi tri cong viéc |




TT (Tir ngay.../.../....dén ngay. di lam
Sod)
1
2
Mirc luong (trude 1an that nghiép gan nhat):.............oooviiiieeiiieein ...
Ly do that nghilp gAn Nhat:..........ooimiii e e

I1. TINH TRANG TIM KIEM VIEC LAM HIEN NAY

Pi lién hé tim viéc 1am & don vi nao (tir lan that nghiép gan nhat dén

III. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tu vin
Chinh sach, phap luét vé lao dong viéc lam O Viéc lam O
Bao hiém that nghiép OI Khac O

2. Gidi thi€éu viéc lam
V5 7)1 Tt 1S TSP

MUC Trong thAP NNAL: ......evceeceeeeeeeee s e e e

Loai hinh don vi: Nha nude O; Ngoai nha nude O; Co von dau tu nude ngoai

O

......... , ngay...... thang...... nam ...........

Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi ré s6 nha, dwong phé, to, thén, xom, lang, dp, ban, budn, phum, séc.

(2) Céng nhan ky thudt khong cé chirg chi nghé, chimg chi nghé ngdn han dudi 03 thang, so
cap tir 03 thang dén duwéi 12 thang, trung cdp, cao dang, dai hoc tré lén.



9. Thii tuc hanh chinh “Théng bao vé viéc tim viéc 1am hing thang”

a) Trinh tu thuc hién:

Trong thoi gian hu:ong tro cap that nghiép, hang thang nguoi lao dong phai
tryc tiép thong bao v€ viéc tim kiém viéc 1am véi trung tAm dich vu viée 1am noi
dang huong trg cap that nghiép theo quy dinh.

Ngay nguoi lao dong thong bao hang thang vé viée tim kiém viéc lam duoc
ghi cu thé trong phu luc quyét dinh hudng trg cap that nghi€p ciua nguoi lao dong
nhu sau:

- Ngay cua thang thu nhat huong trg cap that nghiép 1a ngay nhan quyét dinh
hudng trg cap that nghiép theo phiéu hen tra két qua;

- Tur thang thir hai tro di, nguoi lao dong thuc hién ngay thong bao hang thang
vé viée tim kiém viéc lam trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay dau tién cta
thang hudng trg cip that nghiép.

Nguoi lao dong dang huong trg cAp that nghiép duoc coi la da thong bao hing
thang vé vigc tim kiém viéc lam khi dd ghi dung va day du cac ndi dung trong
thong bdo hang thang vé vi¢c tim kiém vi¢c lam va chiu trach nhiém vé ndi1 dung
théng bao.

b) Cdch thirc thwe hién: Truc tiép.

¢) Thanh phén hé so: Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam theo Mau sd 16
ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

o Doi tuwong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng tro
cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

h) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tiép tuc dugc
huong trg cap that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, méu to khai: Thong bao vé viéc tim kiem viéc 1am (Mdu s6
16 ban hanh kem theo Thong tw so 15/2023/TT-BLPTBXH).

D) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Trong thoi gian huong
trg cap that nghiép, hing thang nguoi lao dong phai truc tiép thong bao ve viéc tim

kiém viéc 1am véi trung tdm dich vu viéc lam noi dang hudng trg cap that nghiép,
trir CAC truong hop cu thé sau:



- Nguoi lao dong dang hu’ong trg cap that nghlep khong phai thuc hién thong
béo hang thang v€ viéc tim kiém viéc 1am néu thoi gian thong bao vé viéc tim kiém
viéc lam ndm trong khodng thoi gian ma nguoi lao dong thudc mot trong céc
truong hop sau:

+ Nam tir du 60 tudi tro 1én, nix tr i 55 tudi tré 1én;

+ Om dau c6 x4c nhan cua co sd y té c6 tham quyen;

+ Nghi huong ché d6 thai san c6 x4c nhan cia co sd y té c6 thim quyén
Rleng déi voi tru:ong hop nam gidi c6 vg chét sau khi sinh con ma phai truc tiép
nudi dudng con thi gidy to xac nhan 1a gidy khai sinh cta con va gidy chimg tir ctia
me,

+ Bi tai nan c6 xac nhan cua canh sat giao thong hodac co s¢ y té co thim
quyeén;

+ Bi hoa hoan, 11 lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh cé xac nhan
cua Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

+ Cha, me, Vq/chéng, con c@a nguoi lao déng chét; nguoi lao dong hoac con
cua nguoi lao dong két hon c6 gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan x&, phuong, thi
tran;

+ Pang tham gia khoa hoc nghe theo quyét dinh ctua Giam ddc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi va co gidy xac nhan cua co s dao tao nghé nghiép;

+ Thue hién hop dong lao dong x4c dinh thoi han dudi 01 thang;

+ D1 cai nghién ty nguyén c6 xac nhan cia co s& cai nghién hoac xac nhan
cua Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

+ Chuyén noi huéng tro cp that nghiép: trudng hop ngdy thong bao vé viée
tim kiém viéc 1am cta nguoi lao dong nam trong thot han 15 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so chuyen noi huodng trg cap that nghiép nhung trudc ngay
ngudi lao dong ndp ho so chuyen noi huéng tro cap that nghiép cho trung tam dich
vu viéc 1am noi chuyén dén thi nguoi lao dong khong phai truc tiép thong bao hang
thang vé viéc tim kiém viéc lam.

Nguoti lao dong phai thong tin cho trung tam dich vy viéc 1am (thong qua dién
thoai, thu dién tu, fax,...) vé Iy do khong phai truc tiép dén thong béo va trong thoi
han 03 ngay lam viéc ke tur ngay cudi cung cua thoi han thong bao hang thang Ve
viéc tim kiém viéc lam theo quy dinh, dong thoi giri thu bao dam hodc ty quyen
cho nguoi khac ndop ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thuc mot trong cac gidy to
néu trén ching minh thudc trudng hop khong phai thong béo truc tiép dén trung
tam dich vu viéc 1am noi dang huong trg cap that nghiép, trir truong hop nguoi lao
dong nam tir du 60 tudi trd 1én, nit tir da 55 tudi trd 1én. Truong hop gl theo



duong buu dién thi ngay duogc coi 1a di guri thong bao 1a ngay giri ghi trén dau buu
dién.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat viéc 1élm ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so dleu ctia Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Ngh1 dinh sO 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu sua doi, bd
sung mot so diéu cua Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi hudng dan thyc hién Piéu 52 cta Luat viéc 1am va mot s6
diéu ciia Nghi dmh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

- Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi sira doi, bo sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

* Ghi cha: Thu tuc nay dwoc sia doi, bo sung trinh tw thuc hién, tén mau

don, mdu to khai; yéu cau, diéu kién, can cw phap [y.



Madu sé 16: Ban hanh kém theo Thong tuw s 15/2023/TT-BLPTBXH ngady 29 thang 12 ndm
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Thang hwéng trg cap that nghiép thi:.......
Kinh gtri: Trung tdm Dichvuviéclam ...,

TeNthi 1a: oo, sinh ngay ............. /TR S

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ......................cceee., cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOTCAP....nee et e,

Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thudng tra):......................

SO QBN thOAT ©...voeoeeeeeeee et

Theo Quyét dinh so............ . ngay......... [evianne. [oveuranns t61 duoc huong trg cap
that nghiép.......cooe....... thang, ké tir ngay....... ... ... dén ngdy...../..../..... tai
tinh/thanh phd.......o.ovvveeeeeeeeeeeaee.

T6i thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Bon vi thu nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viée dw tuyén, két qud).

(2) Don vi thu.’ hal ( T én do’n Vi, dza chz ngwo’z trwc tzep lzen he vi trz cong viéc

du tuyén, két qud).
(...) Tén don vi tha (...): (Tén don vi, dia chi, ngwoi truc tiép lién hé, vi tri

cong viéc dir tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:
O Khong ¢6 viéc lam

O C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HPLV (ghi 16 tén don vi, dia chi,
cong viéc dang lam)
......................................................................................... Tinh trang khic (om
AU, TRAT SAN, .....) .o e

T6i cam doan noi dung ghi trén 1a dung su that, néu sai t6i chiu moi tréach
nhiém trudc phap luat./.

.......... , hgay..... thang.... nam......
Nguwoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)
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