UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG -THUONG BINH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
VA XA HOI
S6: (7S /LDTBXH-LDVL Ninh Binh, ngay A4 thang S~ nam 2021
V/v huéng dan xdy dung ndi quy
lao djng

Kinh gtti: Céc don vi, td chic, doanh nghiép trén dia ban tinh.

Cén ctr Bé ludt Lao dong duoe Quoc hoi nuée Cong hoa xa héi Chil
nghia Viét Nam khéa XIV, kp hop thit 8 thong qua ngay 20/11/2019 va c6 hiéu
luc thi hanh tir ngay 01 thdang 01 nam 2021, Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét
s6 diéu cua Bo ludt Lao déng vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong,
Théng tw sé 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/1 1/2020 cua B$ Lao dong-
Thwong binh va Xa hgi Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hamh mét sé diéu
cuia B ludt Lao dong vé ngi dung cua Hop dong lao dong, Hoi dong thuong
luong tdp thé va nghé, cong viéc cé anh huong xdu téi chitc ndng sinh san,
nuoi con.

Thoi gian vira qua céac don vi, t6 chtrc, doanh nghiép thuc hién dang ky
néi quy lao dong tai S& Lao dong- Thuong binh va X& hoi. Nhin chung, cac
don vi khi x4y dung ndi quy lao dong da cén ctr vao B¢ luét Lao dong va cac
van ban phdp luét c6 lién quan; tuy nhién vAn con mét sb ton tai vé bd cuc,
phan noi dung va thanh phan ho so, cu thé nhu sau:

- Phén bd cuc cia Néi quy lao dong: chua trinh bay day du noi dung
theo quy dinh tai muc 2 Diéu 118 ctia B lut Lao dong, con chong chéo céc
ndi dung;

- Phén néi dung ctia ndi quy lao dong: cac don vi con dua mét sé quy
dinh riéng ctua don vi khong dL'mg v6i quy dinh cta phép luat nhu: “Hinh thire
xtr phat”, “xit phat ning hon”.

- Thanh phan ho so con thiéu: Vin ban dé nghi dang ky ndi quy lao dong,
van ban gop y cua t6 chirc dai dién nguoi lao dong tai co s d6i véi noi ¢6 to

chure dai dién nguoi lao dong tai co s6..

Pé tao didu kién thuan loi cho céc don vi, t6 chirc, doanh nghiép trong
viéc xdy dung ndi quy lao dong, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hudng
dan céc don vi, to chirc, doanh nghiép xay dung ndi quy lao dong nhu sau:

1. Can ct phap ly:
B0 luat Lao dong dugc Quéc hdi nude Cong hoa xa hoi Chi nghia Viét
Nam khoa XIV, k¥ hop thtr 8 thong qua ngay 20/11/2019 (B¢ luat Lao dong);



Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé dleu ctia B luat Lao dong vé didu
kién lao dong va quan hé lao dong (Nghi dinh s6 145/2020/ND- -CP).

Thong tu sé 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 ciia B Lao
dong- Thuong binh va Xa hdi Quy dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mét s6
didu cia Bo luat Lao dong vé ndi dung cua Hop dong Jao dong, Hoi dong
thuong luong tap thé va nghe cong viéc c6 anh hudng xau td1 chirc nang sinh
san, nuodi con (Thong tu so6 10/2020/TT-BLDTBXH).

2. B6 cuc ndi quy lao dong

Cin ctr muc 2 Piéu 118 cua B0 luat Lao dong: NOi dung ndi quy lao
dong khong duogc trai v6i phap luat vé lao dong va quy dinh cua phap luat c6
lién quan. Noi quy lao dong bao gbm nhitng ndi dung chu yéu sau day:

a) Thoi gio lam viéce, thoi gio nghi ngoi;

b) Trat tu tai noi lam viéc;

¢) An toan, v¢€ sinh lao déng,

d) Phong, chong qudy rdi tinh duc tai noi lam viéc; trinh tu, thi tuc xir
ly hanh vi quay roi tinh duc tai noi lam viéc;

d) Viéc bao vé tai san va bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé¢, s¢ hitu
tri tué ciia nguoi st dung lao dong;

e) Trudong hop duge tam thoi chuyén ngudi lao dong lam viéc khac so
v6i hop déng lao dong;

g) Céc hanh vi vi pham ky luat lao dong cua nguoi lao dong va céc
hinh thic xur ly ky luét lao dong;

h) Trach nhiém vét chat;

i) Nguoi c6 tham quyén xir 1y ky luat lao dong.

3. Phin ndi dung

a) Thoi gio lam viée, thoi gid nghi ngoi: quy dinh thoi gio lam viéc
binh thuong trong 01 ngay, trong 01 tudn; ca lam viéc; thoi diém bat dau, thoi
diém két thic ca lam viéc; lam thém gio (neu c6); lam thém glor trong céac
truong hop déc biét; thoi diém cac dot nghl giai lao ngoai thoi gian nghi gilta

gio; nghi chuyén ca; ngay nghi hang tuan; nghi hang nam, nghi viéc riéng,
nghi khéng hudng luong theo quy dinh Pidu 105 dén Piéu 115 cia B luat

Lao dong;

b) Trat tu tai noi lam viéc: quy dinh pham vi lam viéce, di lai trong thoi
gio lam viéc; van hda Uing xur, trang phuc; tuan thu phéan cong, didu dong cua
ngudi st dung lao dong duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 69 cia Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP;

c) An toan, vé sinh lao dong tai noi lam viéc: trach nhiém chép hanh
céc quy dinh, ndi quy, quy trinh, bién phap bao dam vé an toan, vé sinh lao
dong, phong chéng chay nd; st dung va bao quan cac phuong tién bao vé ca



nhan, céc thiét bi bao dam an toan, vé sinh lao dong tai noi lam viéc; vé sinh,
khir doc, khir triing tai noi lam viéc theo quy dinh tai Diéu 132, 133, 134 cta
Bo luat Lao dong;

d) Phong, chong qudy rdi tinh duc tai noi lam viéc; trinh tu, thi tuc xtr
Iy hanh vi quay r6i tinh duc tai noi lam viéc: nguoi sir dung lao dong quy dinh
vé phong, chéng qudy rdi tinh duc theo quy dinh tai Piéu 85 Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP;

d) Bao vé tai san va bi mét kinh doanh, bi mat cong nghé, s¢ hitu tri tué
clia ngudi st dung lao dong: quy dinh danh muc tai san, tai liéu, bi mat cong
nghé, bi mat kinh doanh, s& hitu tri tué; trach nhiém, bién phap dugc ap dung
dé bao vé tai san, bi mat; hanh vi xdm pham tai san va bi mat theo quy dinh
tai Piéu 4 ctia Thong tu 10/2020/TT-BLDTBXH;

e) Trudng hop duge tam thoi chuyen nguoi lao dong lam viéc khac so
v6i hop dong lao dong: quy dinh cu thé céc trudng hop do nhu ciu san Xuét,
kinh doanh duoc tam thoi chuyén ngudi lao dong lam viée khéc so véi hop
dong lao dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 cia B6 luat Lao dong;

g) Céc hanh vi vi pham ky ludt lao dong cua ngu'm lao dong va cac
hinh thirc xtr 1y ky luat lao dong; quy dinh cu thé hanh vi vi pham ky luét lao
dong; hinh thirc xtt 1y ky luét lao dong tuong mg v6i hanh vi vi pham theo
quy dinh tai Diéu 124 ctia B lut Lao dong;

h) Trach nhiém vat cht: quy dinh cdc truong ho'p phai bbi thuong thiét
hai do lam hu hong dung cu, thiét bi hodc c6 hanh vi gay thiét hai tai san; do
lam mét dung cu, thiét bi, tai san hogc tiéu hao vat tu qua dinh mirc; mirc boi
thuong thiét hai twong ing mutrc do thiét hai; nguoi co thAm quyén xtr ly boi
thuong thiét hai theo quy dinh tai Piéu 129 cua B luat Lao dong;

i) Nguoi co thAm quyén xtr 1y ky luat lao dong ngudi cé thim quyén
giao két hop dong lao dong bén phia nguoi st dung lao dong quy dinh
tai khoan 3 Diéu 18 ctia B luit Lao dong hodc ngudi du’O‘c quy dinh cu thé
trong ndi quy lao dong.

4. Thanh phan hé so

Can ctt Biéu 120 ctia Bo luat Lao dong, H6 so dang ky ndi quy lao dong
gdm:

1. Vin ban dé nghi ding ky noi quy lao dong;

2. Ndi quy lao dong;

3. Van ban gop ¥ ctia to chirc dai dién nguoi lao dong tai co s& ddi véi noi
¢6 t chire dai dién nguoi lao dong tai co so;

4. Céc van ban ctia nguoi sir dung lao dong cé quy dinh lién quan dén ky
luat lao ddng va trach nhiém vét chét (néu co).

Pé nghi cac don vi, t6 chirc, doanh nghlep nghiém tac trién khai thuc
hién. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c¢é vudng méc lién hé véi So




Lao dong- Thuong binh va Xa héi qua Phong Lao dong- Viéc lam- BHXH dé
dugc hudng dan, so dién thoai 0229. 3873967././;9‘—/
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