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S 0-1' / QTr-LDTBXH-BDT Ninh BInh, ngày '! tháng 4 näm 2022 

QUY TRINH 
Thrc hin thI dim chi trã trçYcp ru dãi ngirô'i có cong vó'i cách mng 

qua hç thong Biru diçn tren da ban tinhNinh Binh 

Can ci Pháp 1nh uu dãi ngithi có cong vâi each mng so 

02/2020/UBTVQH14 ngày 09/12/2020; 
Can ci'r Nghj dlnh  75/2021/ND-CP ngày 24/7/ 2021 cüa Chinh Phü quy 

djnh müc hu&ng trg cp, phit dp và các ch d uu dãi nguôi có cOng vOi cách 
mng; 

Can cir Thông tix s 101/2018/TT-BTC ngày 14/11/2018 cUa B Tài chInh 
Quy djnh quàn 1 và sir d%lng kinh phi thirc hin chInh sách uu däi ngi.thi có cong 
vri each m.ng và ngui tryc tip tham gia kháng chin do ngành Lao dng - 
Thixang binh và Xã hi quãn 1. 

Can cir Van bàn s 267/UBND-VP5 ngày 25/03/2022 cüa UBND tinh Ninh 
BInh v vic phucmg an thI dim chi trà trçl cp uu dãi ngithi có cong qua h thng 
Bixu diên; 

Can cir Phuang an thi dim chi trà trçi cp iru dãi ngi.thi có cOng vói each 
mng và than nhân ngui có cOng v9i each mng qua h thng Buu din trên dja 
bàn tinh Ninh BInh. 

Si Lao dng - Thirang binh và Xà hi và Bixu din tinh Ninh BInh thng 
nht ban hành Quy trInh thi dim chi trâ trçi cp uu di ngu&i có cong vâi each 
mng qua h thng Buu din trên dja bàn huyn Yen MO, Hoa Lu và thành ph 
Tam Dip, nOi  dung cv th nhu sau: 

!. Quy trInh thic hin chi trã 

Bir&cl: 
Phông Lao dtng TBXH cap 
huyn chuyên danh sách và 
chuyên tiên cho Buu din cap 
huyn. 

Bu*c2: 
Buu din cap huyn triên khai 
phát tiên ché d cho các dôi 
tuclng thrçic hiràng. 

 

Ni dung và trinh tir 
các biroc trin khai 

Btrc4: 

Btru din cp huyn va Phông Lao 
dn TBXH cp huyn tiên hành 
quyêt toán tiôn chi trã và thanh 
toán thi lao cung cap djch v 

Bu*c3: 
- Buu din cp huyn 1p ho sa 
quyt toán tiên chi trà vâi phông 
Lao dng TBXH cap huyn. 
- Báo cáo tng hçcp thi'i lao cung cap 
dlch viii trong thang. 

1. Qui trinh ti chfrc, däng k dim chi trã: 
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Bixu din dip huyn có trách nhim t chrc các dim chi trâ trên co câ so 
luqng dim chi trâ tru&c khi chuyn giao; t chüc them các dim chi trâ mOi d 
thun tin hon cho ngui hung. Truông hqp thay di dja dim chi trã phài thông 
báo vri ngui hithng tnrâc thñ gian thay di It nht 01 tháng; dim chi trà mOi 
không thrçc each xa dja dim Cu trong ban kInh qua 02 km. 

2. Quy trInh chi trã 

2.1. Lip danh sách và thông báo chi trd trcl cap: 

- Trurâc ngày cui cüng cüa tháng truc tháng chi trã, Phông Lao dng — 
Thixong binh và Xà hi (vit tat là Phông LD-TBXH dip huyn chuyn cho Bixu 
din dip huyn: 

+ DanE sách chi trã tin trq dip iiu dãi ngithi có cong vài cách duói hInh 
thüc b&ng van bàn có k phê duyt cüa Phông LD-TBXH dip huyn: 01 bàn (là 
tài lieu gc d thi:rc hin chi trá và là can cü d 1p h so quyt toán). 

+ Danh sách chi trã bang các file d lieu: gui vào dja chi email d thrçic thng 
nht gitia PhOng Lf) — TBXH huyn vài Buu din huyn. 

+ Kinh phi chi trà trcl dip hang tháng theo danh sách trên. 

- Can cir vào danh sách chi trâ trçi dip và kinh phi do Phông Lao dng — 
Thuong binh và Xã hi dip huyn cung dip, Biru din dip huyn 1p  k hoch chi 
trã. Thông báo cho Uy ban nhân dan xä, phumg, thj trk (sau day gi là Uy ban 
nhân dan c4 xà) và di tuçing bit dja dim chi trâ và thai gian chi trã. Chuyn 
tin dn t chi trã d trâ trrc tip cho di tuçYng hithng. Trurc ngày chi trã, can b 
LD-TBXH co th thông báo b sung cho nhân viên chi trâ danh sách nhüng 
trix1ng hçp dâ tü tr.n ma chua báo giãm kjp thai d et giãm trên danh sách chi 
trâ. 

Niêm yt cong khai danh sách nhân viên chi trã và thai gian chi trá ti 
dim chi trã d di tuqng hithng bi& và dn nh.n tin dung thôi gian. 

2.2 Qui trInh thy'c hiên chi trd 
2.2.1. Th?ñ gian thc hin chi trâ: Tü ngày 01 dn ngày 05 hang tháng. 

Truông hqp Phông LDTBXH không chuyn danh sách chi trã và tin dung th?yi 
gian quy djnh ti mitc 2.1 trên, hoc ngày du tháng trüng vi ngày nghi cui 
tu.nIngày nghi 1/nghi bü thI th?yi gian chi trã duçic cong  them dung b&ng s ngày 
ehuyn danh sách và tin chm, ho.c b.ng s ngày nghi cui tuanlnghi 1/nghi bü. 

Riêng di vâi tháng 01 hang nam ( dcu nám ngán sách), Buu din can eli 
vào thai gian, danh sách và s tin Phông LD-TBXH huyn, thành ph chuyn dé 
thirc hin chi trâ cho di tucmg và quy& toán kinh phi vói phông LD-TBXH 
huyn, thành ph theo tInh hInh thirc t& 

2.2.2. Buu din dip huyn rut tiên tü ngân hang và bàn giao cho các diem 
chi trã. Vic vn chuyn tin dn dim chi trà phâi dam bão an toàn tuyt di. 
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Bi.ru din huyn có trách thim b trI phucng tin, nhân 1irc h tang d vn 
chuyn tin theo quy djnh. 

2.2.3 Quy trInh chi trà c11 th: 

- Nhãn viên chi trâ nhn và kim tra các giy ti lien quan nhu "S llnh tin 
trçi c.p iru dâi hang tháng" kern theo chüng minh nhân dan hoc giy ti tuS'  than 
có ãnh cüa nguñ dn linh tin và gi.y üy quyn (nu là nguii linh thay); nh.n 
dng (d& tuqng thii hung hay ngx?ñ duçic üy quyn) dam bão khóp dung. 

- Can cü thông tin di tLrgng hithng trên "Sb linh tin trçi cp u'u dài hang 
tháng" d tim ten di tuçmg hithng trên danh sách chi trã, ghi sé tin chi trà, ghi 
ngày tháng näm và k ten vào "S lTnh tin trçl d.p uu dãi hang tháng" cüa di 
tirqng hu?ing. Yêu c.0 ngixtñ nhn tin (di ttrçlng hu&ng/ ngiiài 11th thay) k 
nhn và ghi rô h9 ten trén danh sách chi trâ. Trumg hçip üy quyn nguói khác 
then thay, yêu cu k nh.n dCing ten cüa ngixii th.n thay. Tnring hçip ngithi 
nhn tin không có khâ näng k nhn duçic thi dung ngón tay dim chi, nhân viôn 
chi trâ ghi rO hçtên cüa ngithi nhn. 

- Nhân viên chi trà thirc hin kim dm tin, giao tin và S 11th tin cho 
nguYi nhn, d nghj ngu?ii nhn kim dm ngay s tin tai  bàn chi, dam bão dä 
th.n diing, nhn dü s tin. Nguyen tc chi trâ là chi dung, chi dü (k cã tin lé) 
cho nguè'i duçic thii hi.râng ch d i.ru dài ngui có cong. 

- Tn.rông hçip không dy dü giy t hoc giy t không khâp dung: Chuyn 
trâ giy t? cho di tuqng và hithng dn di trn7ng b sung các giy ti con thiu. 
Khi d.y dü giy ti theo quy djnh thI mói phát tin. 

- TruOng hçip ngu1i hu&ng không dn 11th tin theo ljch: Ht thñ gian chi 
trâ theo quy djnh, các dim chi trâ cUa Buu din phi hçip vth Uy ban Nhân dan 
cp xâ tim hiu nguyen nhãn nu thi..r di tixçmg m dau, già yu, thirnng tt 
ng... ma không th dn dim chi trã d than trç c.p iru dãi disçic thI tin hành 
chi trâ tn nhà cho di tuqng hiz&ng. 

+ Trung hçip ngrnñ hii0ng thuing xuyên ôm dau, già yu không có khà 
näng di then trçc cp i.ru däi ti dim chi trà và cüng không có kha nang di lam thu 
tic u quyn ngithi 11th h thI ngtr?ñ hung hoc than nhân ngithi huing thông 
báo d di.rçic chi trâ tti thà và không mt chi phi. 

- Kt thüc bui chi trã, than viên kim drn lai  tin, di chiu vói dath sách 
chi trã, xü 1 ngay nu có các sai sot phát sinh; thirc hin vic luu qu, np qu 
theo dung quy djth. 

- Cu& dçit chi trã, các dim chi trã tp hqp toàn b danh sách có chtr k cüa 
ngu?i hixâng và s tin chiza chi h& np v Buu din huyn d Buu din huyn 
tin hành thanh toán theo quy djnh. 
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- Hang tháng, nhãn vien chi trà tai  các dim chi trâ photo them 02 bàn danh 
sách cp tin dà Co dCi chti k cüa nguii nhn: 01 bàn bàn giao cho Uy ban nhân 
dan cp xä; 01 bàn km ti Biiu din cp huyn d phc vii cong tác thanh tra, 
kim tra và tra cru khi có thc mc khiu ni tü di tilçlng hix&ng. 

2.2.4 Chi trã trong trtrông hçp d.c bit 

a. Chi trá cho ngiièi ducic üy quyn: 

- Diu kin: Nguii duçic u' quyn phâi có Giy üy quynI Biên bàn u5r 

quyn, trên Giy üy quynI Biên bàn u quyn phâi có ch k cüa ngrnii duçic u' 
quyn, chU k cüa nguOi &rçlc hu&ng ch d, và phài có xác nhn cüa Uy ban 
nhân dan c.p x nth cix trü cüa ngi.thi hu&ng trg cap, thñ hn Biên bàn u quyn 
không qua 03 tháng k tü ngày xác 1p vic u' quyn. Tru'inng h9p d6i urrng 
thw?ung xuyên üy quyn thl 1 nám phãi trrc tilp dIn nhn 1rI cap It nhat 1 hn. 
Nu Biên bàn u5' quyn dã dn hn cui hoc nginYi nhn chira Co mu theo qui 
djnh thI giao djch viên cp mu và hizàng dn c11 th& 

- Di vi ngu&i hithng dang cu trü & nuóc ngoài không tri:rc tip nhn tin 
phài cO Biên bàn üy quyn có xác nh.n cüa Di sü quán Vit Nam hoc Ca quan

U, 

d.i din Vit Nam & nix&c ngu&i huzâng dang cu trü xác nhn dang cu trü hçip 
pháp & nuxâc sô t?i  hoc Giy giám h (di vâi ngll&i giám he).

H( 
- Gi.y üy quynI Biên bàn üy quyn dugc 11.ru ti Buxu din cp huyn và 

np v Phông LDTBXH ti k' chi trà cui cñng ghi trên Biên bàn Uy quyn. Buu 
din cp huyn và Phông LDTBXH cüng k biên bàn giao nhn khi Bixu din c.p 
huyn bàn giao Biên bàn üy quyn cho PhOng LDTBXH. 

b. Chi trâ tai  dja chi ngiRii nhn: 

Tru&ng hcip ngi.r&i hui&ng thu&ng xuyên m dau, già yu không có khà 
nàng di nh.n trçi cp u.ru dâi tai  dim chi trà và cüng khOng có khã näng di lam thu 
tiic üy quyn ngu&i linh hO thI nhân viên thirc hin chi trà trirc tip tai  dja chi 
ngithi hu&ng không thu phi. 

3. Thanh quyt toán: 

- Hang tháng tü ngày 15 dn 20, Buu din huyn chuyn chüng tur chi trã 
bao gm danh sách chi trà dà có chU k nhn cüa ngu&i hu&ng,danh sách chi tit 
di ttrqng chua nhn tin, hu&ng sai ch dO,  các thay di khác cüa ngu&i hu&ng 
(nu co) cho PhOng LDTBXH d thng nht l.p,  k biên bàn thanh quyt toán. 

- Hang tháng, Bu'u din huyn 1p 04 bang tOng hçp thu lao cung cp djch 
vi chi trã trq cp uu dâi Ngu&i cO cong d di soát và lam ca s& thanh toán phi 
djch vt chi trã vâi PhOng LD-TBXH (bang tng hcip duçic kru 02 bàn tti LD-
TBXH, Bixu din huyn 02 bàn). 

- So tin chuza trà ht trong tháng, các Buu din huyn báo cáo PhOng LD-
TBX}1 d can di cp phát tháng sau hoc np lai  PhOng (co th hin trong biên 
bàn quyt toán hang tháng) 



- Hai ben quyt toán theo tháng, th?yi gian quyt toán xong tnrâc ngày 20 
hng tháng. H so quyt toán gm: Tng hçxp danh sách chi trâ, biên ban di 
chiu si 1iu quy& toán hang tháng, ban gc danh sách chi trã dã có ch k9 nhtn 
cüa ngirôi hixOng, Gi.y üy quynIbiên ban Uy quyn vüa ht h.n üy quyn di vói 
các trurng hçp lTnh thay (theo quy djnh 4ii dkm a, mic 2.2.4), danh sách chi tit 
di ti.rçing chi.ra nhn tin, hithng sai ch dO,  các thay di khác cüa ngi.thi hi.r&ng 
kern theo gi.y t lien quan (nu co) 

4. Giãi quyt nhü'ng thãc mc cüa di tirçrng 

a. Quy trInh giái quyê't nhibng thc mcc lien quan 

                 

Phông Lao dng — 
Thtro'ng binh và Xä hi 

     

Biru din cp huyn 

 

      

                

                

                 

                 

                 

      

UBND cap xa 

 

                 

                 

                 

         

Diem chi trã 

 

                 

   

Các cMi tirçng thu htrông  

        

           

                 

                 

                 

Bu'óc 1:  Nlhãn viên ti Dim chi trã tip nhn, giãi dáp các 9 kin th.c mc 
cüa d& tuçYng huâng. Nu vuçit qua th.m quyn, ph& hçp v9i UBND cp xâ giãi 
quyt, trã Rn cho di tuçnng. Tnr?nng hçnp các 9 kin thc mc không thuOc thm 
quyn giãi quyt cUa UBNID cp xä thI tng hcip bang van ban, chuyn cho Buu 
din cp huyn. 

Bithc 2:  Bru din cp huyn tng hçip các 9 kin thc mc chua giâi thIch 
duqc do các dim chi Ira gui dn và chuyn cho Phông Lao dng - Thisong binh 
và Xã hOi  cp huyn. 

Bu'ác 3:  Cn cir vao 9 kin thc m&c cüa di tuqng, Phông Lao dng — 
Thi.rong binh và Xà hOi  cp huyn thông qua bO phn tip dan d trâ Rni cho di 
ti.rçnng hithng, dng th?yi gCri 01 ban cho Buu din cp huyn. 

b. Thié't 4p so' din thogi thir&ng trrc 

Thit l.p dithng day din thoai: Buu din tinh thi& 1p dung day din 
thoi d tip nhn các th&c mac, khiu ni cüa các d& ti.rqng. Buu din phi hçnp 
vâi Sâ Lao dng - Thixong binh và Xâ hOi,  Phông Lao dng — Thuong binh vâ X 
hOi d giài quy& và trâ Ru các thc mac, khiu n.i kjp th&i cho di tuçmg theo 
quy trInh trén. H thMg Buu din niêm yt cong khai s may xir 19 khiu ni ti 
các dim chi trâ d di tl.rçmg bi& vâ lien 1,c khi c.n thik 
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Trén day quy trInh t chirc thI dim chi trà trq cp iiu dãi Ngu?i Co cong vâi 

each mng thông qua h thng Bi.ru din trên dja bàn huyn Yen Mo, Hoa Lu và 

thành ph Tam Dip (Quy trInh chi trã së duçic diu chinh b sung khi có thay di 

các quy djnh v ch d chInh sách di viii nguñ có cOng và các di tuçYng khác 
theo quy djnh). 

BUU DI1N TINH NINH BINH 
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